
  

 
Miejski Zarząd Gospodarki 

Komunalnej 
41-253 Czeladź, ul. Orzeszkowej 12 

 
 

poszukuje kandydata na  stanowisko:  
 

  Mistrz ds. inwestycji i zamówień publicznych 
 
WYMAGANIA STAWIANE KANDYDATOM: 
1. Wykształcenie minimum średnie techniczne, preferowane budowlane, bądź pokrewne, 
2. Doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku, 
3. Umiejętność czytania dokumentacji projektowej, 
4. Umiejętność samodzielnego opracowania kompletnej dokumentacji pozwalającej na wszczęcie, przeprowadzenie oraz 

udzielenie zamówienia publicznego, 
5. Znajomość przepisów prawa z zakresu funkcjonowania jednostki samorządu terytorialnego oraz ustawy Prawo zamówień 

publicznych, 
6. Umiejętność obsługi komputera w środowisku MS Windows, 
7. Posiadanie prawa jazdy kat. B, 
8. Dodatkowym atutem będą uprawnienia budowlane, 
 
ZAKRES CZYNNOŚCI: 
1. Opracowywanie kosztorysów inwestorskich, 
2. Przygotowywanie materiałów do postępowania zamówień publicznych na roboty budowlane w zakresie technicznym 

(zakresy rzeczowe, przedmiary i specyfikacje techniczne), 
3. Współpraca w przygotowywaniu przetargów na projekty techniczne oraz wykonawstwo dotyczące robót drogowych, 
4. Przygotowywanie realizacji inwestycji i bieżących remontów dróg oraz współuczestniczenie w ich wykonywaniu, 
5. Koordynowanie robót przy realizacji inwestycji miejskich, przeglądy gwarancyjne i pogwarancyjne, 
6. Udział w odbiorach technicznych i końcowych w zakresie robót drogowych i pozostałych inwestycji, 
7. Prowadzenie rejestru oraz rozliczeń inwestycji – współpraca z Urzędem Miasta Czeladź, 
8. Prowadzenie ewidencji projektów budowlanych, 
9. Prowadzenie ewidencji kanalizacji deszczowej w mieście oraz dokonywanie uzgodnień branżowych, 
10. Bieżąca aktualizacja miejskiej kanalizacji deszczowej – współudział w dokonywaniu przeglądów kanalizacji deszczowej i 

typowanie do remontów i koniecznych inwestycji, 
11. Udział w przekazywaniu terenu, odbiorach i koordynacja robót prowadzonych w pasach drogowych na terenie miasta, 
12. Współudział w dokonywaniu (zlecaniu) przeglądów technicznych dróg i obiektów inżynierskich (okresowe kontrole). 
 
OFERUJEMY: 

  Zatrudnienie na podstawie umowy o pracę,  
  Stabilność zatrudnienia, 
  Możliwość rozwoju zawodowego 
  Ubezpieczenie dla Ciebie i Twoich bliskich 

 
 

Osoby zainteresowane prosimy o składanie dokumentów do dnia 21.10.2018r 
na adres email: sekretariat-mzgk@mzgk.czeladz.pl 

lub  w siedzibie firmy MZGK: ul. Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladź. 
 
 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) 
informuję, iż: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

MIEJSKI ZARZĄD GOSPODARKI KOMUNALNEJ  z siedzibą w CZELADZI, ul. Orzeszkowej 12 
2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych –  d.zero@zikspzoo.czeladz.pl, 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rekrutacji  na stanowisko mistrz ds. inwestycji i zamówień publicznych na 

podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu 
Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. 

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez 12 miesięcy od zakończenia procesu rekrutacji. Po tym okresie nie 
odebrane dokumenty będą komisyjnie zniszczone. 

5) Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, prawo do cofnięcia zgody 

6) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 
7) podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostałym zakresie jest dobrowolne 
8) Pani/Pana dane będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania. Zautomatyzowane 

podejmowanie decyzji będzie odbywało się na zasadach prowadzonej rekrutacji, konsekwencją takiego przetwarzania będzie 
kontakt tylko z wybranymi kandydatami. 

 


