Czeladz, dnia 05.11.2018r

Dyrektor Miejskiego Zarzgdu Gospodarki Kemunalnej w Czeladzi
ogtasza nab6r kandydatow na wolne stanowisko urzednicze:
Kierownik dzialu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych
w Dziale Inwestycji | Zaméwien Publicznych

[. Wymagania niezbhedne:

" Pracownikiem samorzadowym zatrudmonym na proponowanym stanowisku moze byé osoba,
kiéra spetnia nizej wymienione wymagania:

1.
2.
3.

N ook

8.

OND O AN

Ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peti praw publicznych.

Posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okre$lonym stanowisku.

Nie byia skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo §cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Cieszy sie nieposzlakowang opinig

Wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek budownictwo, badz pokrewny,

Posiada co najmniej 5-letnie do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku; preferowane w
jednostkach administracji publicznej,

Znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu funkcjonowania jednostki samorzadu terytorialnego oraz
ustawy prawo zamdwien publicznych,

Umiejgtnos¢ samodzielnego opracowania kompletnej dokumentacji pozwalajacej na wszczécle,
przeprowadzenie oraz udzielenie zaméwienia publicznego,

l. Wymagania dodatkowe:

Umiejetnosé obstugi komputera w srodowisku MS WindoWs,

- Dobra organizacja pracy,

Umigjetno$¢ organizowania pracy zespotu podleglych pracownikéw,
Samodzielnose, rzetelnose, terminowose

Komunikatywno$¢ w mowie i pismie

Umiejetnosc pracy w zespole,

Posiadanie prawa jazdy kat. B,

Dodatkowym atutem beda uprawnienia budowlane,

. Zakres czynnosci:

1. Kierowanie dziatem i podleglymi pracownikami,

2. Opracowywanie kosztorysow inwestorskich,

3. Przygotowywanie materiatow do postepowania zamdwien publicznych na roboty budowlane w
zakresie technicznym (zakresy rzeczowe, przedmiary i specyfikacje techniczne),

4. Wspélpraca w przygotowywaniu przetargéw na projekty techniczne oraz wykonawstwo dotyczace

. robdt drogowych,

5. Przygotowywanie realizacji inwestycji i biezgcych remontéw drég oraz wspotuczestniczenie w ich
wykonywaniu,

6. Koordynowanie robot przy realizacji inwestycji - miejskich, przeglady gwarancyjne
i pogwarancyjne,

7. Udziat 'w odbiorach technicznych i koricowych w  zakresie robot  drogowych
i pozostatych inwestycji,

8. Prowadzenie rejestru oraz rozliczen inwestycji — wspélpraca z Urzedem Miasta Czeladz,

.. 9. Prowadzenie. ewidencji projektow. budowlanych,. . s

10. Prowadzenie ewidencji kanalizacji deszczowej w mleéme oraz dokonywame uzgodnleﬁ
branzowych,

11. Biezgca aktualizacja miejskiej kanalizacji deszczowej - wspbludziat
w dokonywaniu przeglagdéw kanalizacji deszczowej i typowanie do  remontow
"i koniecznych inwestycii,

12. Udziat w przekazywaniu terenu, odbiorach i koordynacja rob6t prowadzonych .
w pasach drogowych na terenie miasta,

13. Wspdéiudziat w dokonywaniu (zlecaniu) przegladdw technicznych drog i obiektéw inzynierskich

(okresowe kontrole).



lil. Warunki pracy:

1. Praca w petnym wymiarze czasu pracy,
2. Miejsce pracy — siedziba MZGK - Czeladz, ul. Orzeszkowej 12, oraz teren miasta Czelad?
3. Praca przy monitorze ekranowym powyzej polowy dobowego wymiaru czasu pracy.

Praca w budynku na parterze. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Stanowisko pracy zwigzane z obstugg komputera,
rozmowami telefonicznymi i przemieszczaniem sig wewnatrz budynku.

W miesigeu poprzedzajgcym upublicznienie ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w zaktadzie, w
rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowe] i spolecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

IV. Wymagane dokumenty:

1. Wypelniony kwestionariusz osobowy dla oscby ubiegajgcej sig o zatrudnienie, kiéry stanowi
zalacznik do ogtoszenia o naborze.

2. Oswiadczenie kandydata stanowigce zatgcznik do ogtoszenia o naborze.

3. Os$wiadczenie — zapoznanie z klauzulg informacyjng dotyczacag ochrony danych osobowych

4. Kserckopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie.

5 Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy i doswiadczenie zawodowe.

8. Kandydaci — osoby niepeinosprawne — kopig dokumentu potwierdzajgcego

niepetnosprawnose. .

Kwestionariusz osobowy oraz o$wiadczenia powinny by¢ podpisane wlasnorecznie pod rygorem
nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.

Wszystkie dokumenty przedkiadane w naborze przez kandydata muszg by¢ sporzgdzone w jezyku
polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku cbeym powinny byé
przetlumaczone przez ttumacza przysiegtego.

Termin i migjsce skladania dokumentéw:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

»Rotyczy naboru na stanowisko: Kierownik dziatu Inwestycji | Zaméwieni Publicznych

nalezy sklada¢ w terminie do dnia 16.11.2018 r w sekretariacie MZGK w Czeladzi ul. Orzeszkowej 12
lub przestaé pocztg na adres: MZGK, ul. Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladz (decyduje data wplywu do
MZGK).

Pozostate informacije:

1.Kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formaine bedg informowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

2. Dokumenty, ktére wplyng do Zarzadu po terminie okre$lonym w niniejszym ogloszeniu, nie beda
rozpatrywane.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
MZGK w www.mzgk.czeladz.pl, oraz na tablicy ogioszert MZGK w Czeladzi — zgodnie z ustawa z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2014.1202 j. t. z pdzn. zm.).

4. Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wyioniony w wyniku naboru zostang dotgczone do jego akt
osobowych w momencie zatrudnienia.

5. Dokumenty pozostalych kandydatéw sg przechowywane, za ich zgoda, na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach.

-—6-W-przypadkt-tiniewaznienia-naboru;-zlozone-dokumenty-kandydatow-sg-wydawane-ich-nadawconm -

albo komisyinie niszczone po uptywie miesigea od daty uniewaznienia naboru.

Zatwierdzam:

MiejsKiego Zafzadu
GospodarkyKomuialfiei

mgr ini. Fzabela Penszho



