Zarzadzenie Nr 56/2018
Dyrektora MZGK w Czeladzi

z dnia 03 pazdziernika 2018 roku w sprawie przeprowadzenia

inwentaryzacji w MZKG w Czeladzi

o

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2018 r, poz. 395 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia- nr 29/2018 Dyrektora MZGK w Czeladzi
z dnia 29.08 2018 1.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w MZGK

Dyrektor MZGK w
Czeladzi ustala co
nastepuje:

§ 1.

Zarzgdzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji skiadnikéw majgtkowych w MZGK w Czeladzi,
w terminie od dnia 22 pazdziernika 2018 r. do dnia 15 stycznia 2019 r.

§2.

Powoluje komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym skiadzie osobowym:
1. Aleksandra Pilarska- przewodniczgca -
2. tukasz Lisowski- czionek
3. Jolanta Imiolczyk - cztonek

§3.

Inwentaryzacig nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych;
- srodki trwale, z wyjatkiem érodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntow,
- pozostate srodki trwate ( wyposazenie ),
- wartosci niematerialne i prawne,
- obce srodki trwate, bedace wiasnoscig innych jednostek ( na odrebnych arkuszach
spisowych )
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z porownaniem z zapisami w
raporcie kasowym:
- $rodki pieniezne w kasie,
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ziozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od konfrahentow:
- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- &rodki pieniezne zgromadzone ha rachunkach bankowych (w tym grodki pieniezne na
lokatach, stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania umow )
- wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkem
4) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:
- $§rodki trwate w budowie,




grunty,
naleznoéci i zobowigzania publicznoprawne,
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

haleznosci | zobowigzania dotyczace os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych:

druki $cislego zarachowania

§4.

1. Powotuje 5 zespotow spisowych dia przepi’owadzenia spisu z natury w nastepujacych obszarach:

2.Drukoéw $cistego zarachowania,

Zespdi Przedmiot spisu i obszar spisowy Czionkowie zespolu
spisowego
i 1.Srodki trwate — budynki 1.Aleksandra Pilarska
2.Srodki trwate 2.Jacenty Toporek
3..Pozostate $rodki trwale - wyposazenie w 3.Jolanta Imiolczyk
pomieszczeniach biurowych budynku przy ul.Orzeszkowej 12, |4.Anna Miras
pomieszczeniu archiwum ul. Wojkowicka 2
4..0bce srodki trwate ,
w pomieszczeniach biurowych budynku przy ul.Orzeszkowej
12, pomieszczeniu archiwum ul. Wojkowicka 2
2 1.Wartosci niematerialne i prawne 1.tukasz Lisowski
2 Jacenty Toporek
3 1.Srodki trwale 1.Andrzej Grzelak
2 Pozostate $rodki trwale - wyposazenie 2.Lisowski tukasz
3.0bce $rodki trwate 3.Beata Stepien
bhomieszczeniach gospodarczych przy ul.Orzeszkowsj 12 4,Anna Miras
4 1.Srodki trwate 1.Jacenty Toporek
2 Pozostate $rodki trwate - wyposazenie 2.Andzrej Grzelak
w pomieszczeniach garazowych: 3.Grazyna Witek-Banasik
ul.Szpitalna 4.Lucjan Daniel
ulL.Trznadla
w pomieszczeniu ul. 17 Lipca
5 1. Kasa 1.Btazej Mucha

2.Anna Osiewicz

3.Beata Stepiel

2. Powoluje zespét dla przeprowadzenia metoda weryfikacji inwentaryzaciji nastgpujacych

skiadnikow:
Zespot Skladniki majatkowe Czlonkowie zespolu spisowego
1 1.8rodki trwale w budowie, 1.Beata Stepier

2.Grunty,
3.Naleznosci | zobowiazania publicznoprawne,
4 Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

5.Naleznosci i zobowigzania dotyczgce osob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych

2.Grazyna Witek- Banasik




3. Zobowigzuje pracownikow Dziatu Ksiggowosci, prowadzacych ewidencje
ksiegowa do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentow inwentaryzacji
naleznosci i zobowigzan. '

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018

§ 5.

Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

sporzadzenia harmonogramu  inwentaryzacji (ustalenia termindw rozpoczecia |
zakoniczenia prac inwentaryzacyjnych),

pobrania arkuszy spisowych

przeszkolenia przed inwentaryzacijg czlonkow zespolow spisowych

przygotowania i wydania zespolom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu
spisu - rozliczenie zespotdw z pobranych arkuszy

skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzgdzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis
z natury,

§ 6.

Zobowiazuje komisjg do:

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materiainie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w’ sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedziainosci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny skiadnikéw majgtkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dziatu Ksiegowosci w terminie
do 30.11.2018r.

§7.

Czionkdow komisji | zespolow spisowych czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiegowemu Jednostki.

§9.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem 22.10.2018 1.

mgr ini. 12 hdig/ Penstho



