Czeladz, dnia 08.01.2019r

Dyrektor Migjskiego Zarzagdu Gospodarki Komunalnej w Czeladzi
ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze:
Kierownik dziatu Inwestycji i Zaméwieni Publicznych
w Dziale Inwestycji i Zamdwien Publicznych

I. Wymagania niezbedne:

Pracownikiem samorzgdowym zatrudnionym na proponowanym stanowisku moze byé osoba,
ktéra spetnia nizej wymienione wymagania:

1.
2.
3.

4,
5.
8.

7.

PN R®N =

Ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych.

Posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku.

Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo écigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Cieszy sig nieposzlakowang opinig

Wyksztaicenie wyzsze, preferowany kierunek budownictwo, badz pokrewny,

Posiada co najmniej 5-letnie do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku; preferowane w
jednostkach administracji publicznej,

Znajomosc przepisow prawa z zakresu funkcjonowania jednostki samorzadu terytorialnego oraz
ustawy prawo zamowien publicznych,

Umiejetnos¢ samodzielnego opracowania kompletnej dokumentacii pozwalajgcej na wszczecie,
przeprowadzenie oraz udzielenie zamdwienia publicznego,

l. Wymagania dodatkowe:

Umiejetnoé¢ obstugi komputera w srodowisku MS Windows,

Dobra organizacja pracy,

Umiejgtnos¢ organizowania pracy zespotu podieglych pracownikow,
Samodzielnosé, rzetelnosé, terminowosd

Komunikatywnos¢ w mowie i pismie

Umiejetnosé pracy w zespole,

Posiadanie prawa jazdy kat. B,

Dodatkowym atutem beda uprawnienia budowlane,

I. Zakres czynnosci:

1. Kierowanie dziatem i podleglymi pracownikami,

2. Opracowywanie kosztoryséw inwestorskich,

3. Przygotowywanie materiatow do postepowania zamdwielt publicznych na roboty budowiane w
zakresie technicznym (zakresy rzeczowe, przedmiary i specyfikacje techniczne),

4. Wspdlpraca w przygotowywaniu przetargéw na projekty techniczne oraz wykonawstwo dotyczace
robét drogowych,

5. Przygotowywanie realizacji inwestycji i biezacych remontow drég oraz wspbtuczestniczenie w ich
wykonywaniu,

6. Koordynowanie robét przy realizacji inwestycji miejskich, przeglady gwarancyjne
i pogwarancyjne, : ' '

7. Udziat w odbicrach technicznych | koficowych w zakresie robét drogowych
i pozostatych inwestycji,
Prowadzenie rejestru oraz rozliczen inwestycji — wspolpraca z Urzedem Miasta Czeladz,

. _Prowadzenie ewidenciji projektéw budowlanych,
0. Prowadzenie ewidencji kanalizacji deszczowej w miescie oraz dokonywanie uzgodnien
branzowych,
M. Biezaca aktualizacia . miejskiej . _ kanalizacji...... deszCzowej...... ..—.....wspbudziat oo

w  dokonywaniu  przegladéw  kanalizagji deszczowej | typowanie do  remontéw
I koniecznych inwestycji,

12, Udziat w przekazywaniu terenu, odbiorach i koordynacja rob6t prowadzonych
w pasach drogowych na terenie miasta,

13. Wspbiudziat w dokonywaniu (zlecaniu) przegladéw technicznych drég i obiektéw inzynierskich

(okresowe kontrole).




Hl. Warunki pracy:

1. Praca w pelnym wymiarze czasy pracy,
2. Miejsce pracy — siedziba MZGK - Czeladz, ul, Orzeszkowej 12, oraz teren miasta Czeladz
3. Praca przy monitorze ekranowym powyze] potowy dobowego wymiaru czasu pracy.

Praca w budynku na parterze. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Stanowisko pracy zwigzane z obsiugg komputera,
rozmowarmi telefonicznymi i przemieszczaniem sie wewnatrz budynku.

W miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia wskazZnik zatrudnienia oséb nigpetnosprawnych w zakiadzie, w
rezumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowsj i spolecznej oraz zatrudnianiu oséh niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

IV. Wymagane dokumenty:

1. Wypetiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] sie o zatrudnienie, ktéry stanowi
zalgcznik do ogloszenia o naborze.

2. Oswiadczenie kandydata stanowiace zatgcznik do ogtoszenia o naborze.

3. Oswiadczenie — zapoznanie z klauzula informacyjng dotyczaca ochrony danych osobowych

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztaicenie.

5  Kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy i doswiadczenie zawodowe.

6. Kandydaci - osoby niepelnosprawne - kopie dokumentu potwierdzajgcego

niepetnosprawnoseé.

Kwestionariusz osobowy oraz oéwiadczenia powinny byé podpisane wlasnorecznie pod rygorem
nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej,

Wszystkie dokumenty przedkladane w naborze przez kandydata muszg byé sporzadzone w jezyku
poiskim w formie umozliwiajgcej ich odczytanie, a dokumenty wydane w igzyku obeym powinny byé
przettumaczone przez ttumacza przysieglego. :

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko: Kierownik dziatu Inwestycji i Zamoéwieri Publicznych

nalezy skiadac¢ w terminie do dnia 31.01.2019 r w sekretariacie MZGK w Czeladzi ul. Orzeszkowej 12
lub przesta¢ pocztg na adres: MZGK, ul. Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladz (decyduje data wptywu do
MZGK).

Pozostate informacje:

1.Kandydaci, ktérzy spelnili wymagania formalne beds informowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

2. Dokumenty, ktore wplyng do Zarzadu po terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu, nie bedg
rozpatrywane.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona na stronie www.mzgk.czeladz pl. oraz na tablicy
ogloszeh MZGK w Czeladzi ~ zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 2014.1202 j. t. z pézn. zm.).

4. Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wytoniony w wyniku nabory zostang dolgezone do jego akt
osobowych w momencie zatrudnienia. : ' '

5. Dokumenty pozostalych kandydatow sg przechowywane, za ich zgoda, na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach.

6. W przypadku uniewaznienia naboru, zlozone dokumenty kandydatow sg wydawane ich nadawcom
albo komisyjnie niszczone po uptywie miesiaca od daty uniewaznienia_naboru
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