Miejski Zarzgd Gospodarki Komunalnej w Czeladzi
41-253 Czeladz, ul. E.Orzeszkowej 12, tel. (32) 269-61-22, (32) 265-26-53, fax. (32) 363-26-53
e-mail sekretariat@mzgk.czeladz.pl

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz.1843)

na ustuge pn.:
,2Administrowanie Cmentarzem Komunalnym znajdujacym sie przy
ul. Wojkowickiej w Czeladzi”

ZATWIERDZAM:

Czeladz, dnia 12.02.2020 r.
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L. Nazwa i adres Zamawiajgcego

MIEJSKI ZARZAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ - JEDNOSTKA BUDZETOWA GMINY
CZELADZ.

ul. Elizy Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladz

Tel: + 48 (32) 265 26 53

Fax. +48 (32) 363 26 53

Adres strony internetowej: www.mzgk.czeladz.pl,

Adres e-mail: sekretariat-mzgk@mzgk.czeladz.pl

Godziny pracy:0700 — 1500 od poniedziatku do pigtku

Wszelkie pisma, zapytania oraz oferty wykonawcy powinni kierowa¢ na adres:

MIEJSKI ZARZAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ - JEDNOSTKA BUDZETOWA GMINY
CZELADZ,

ul. Elizy Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladz.

II. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest administrowanie w imieniu Gminy Czeladz Cmentarzem

Komunalnym

(o powierzchni catkowitej 55540m?), znajdujacym sie przy ul. Wojkowickiej w Czeladzi w okresie od

01.04.2020 r. do 31.03.2021 r.

Zakres czynnosci do, ktorych zobowigzany jest Administrator Cmentarza Komunalnego

w okresie obowigzywania Umowy:

1. Pielegnacja zieleni znajdujacej sie na terenie cmentarza w tym:

a) 5-krotne koszenie i grabienie terenéw o pow. 30800 m? (w tym przej$cia pomiedzy grobami)
wraz z pasem o szerokosci 3m wzdtuz ogrodzenia od strony ul. Wojkowickiej w miesigcach maj,
czerwiec, lipiec, sierpien, wrzesien, - zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do zaproszenia

b) 3-krotne przyciecie zywoptotéw o pow. 1950 m? (kwiecien, czerwiec, wrzesien),

c) 2-krotne grabienie terenu o pow. 30 800 m2 w terminach: - zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
zaproszenia

e 0d 01.04.2020 do 30.04.2020,
e 0d 01.10.2020 do 29.10.2020

d) pielegnacja roz

e) pielegnacja krzewdw — 50 szt., oraz ciecia pielegnacyjne drzew i wycinka samosiejek w wieku
do 10 lat zgodnie z ustawg z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 55)

f) biezgce utrzymanie terenu w czystosci.

g) catoroczne utrzymanie drog i alejek o pow. 4 430 m2 w tym:

e koszenie i grabienie

e zamiatanie

e odsniezanie, posypywanie piaskiem sliskich nawierzchni
h) catoroczne utrzymanie terenu parkingu w tym:

e koszenie i grabienie

e zamiatanie

e odsniezanie, posypywanie piaskiem sliskich nawierzchni

2. Wywdz ziemi z wykonanych przez Wykonawce piwniczek i grobow ziemnych z ponoszeniem
kosztow sktadowania. Wykonawca musi posiadaé karty przekazania odpadoéw i przedstawiaé je
Zamawiajgcemu na zgdanie. Wykonawca zobowigzany jest do egzekwowania wywozu ziemi z
piwniczek i grobéw ziemnych wykonanych przez firmy zewnetrzne na terenie cmentarza oraz do
uzyskania od tych podmiotéw dokumentdéw poswiadczajgcych przekazanie odpadow.

3. Zaopatrzenie terenu cmentarza w minimum 4 pojemniki na odpady, o pojemnosci ok. 1 m3
i oproznianie ich, co najmniej 2 razy w tygodniu, a w okresach:

e 0d 09.04.2020 do 16.04.2020
e 0d29.10.2020 do 05.11.2020

e 0d21.12.2020 do 28.12.2020
czestotliwos¢ wywozu minimum 2 razy na dobe oraz awaryjnie, w sytuacjach koniecznych.
Wykonawca musi posiada¢ karty przekazania $mieci / odpadéw / i przedstawiaé je
Zamawiajgcemu.
4. Ponoszenie kosztow zuzytej energii elektrycznej (ok. 10 000 kWh/ 1 rok), wody (okoto 650 m3 /
rok), oprézniania szamba, wywozu odpadow oraz optat za telefon, Internet i monitoring zgodnie
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z umowami zawartymi przez Wykonawce. Wykonawca ma obowigzek zawarcia stosownych
uméw w ciggu 10 dni kalendarzowych od daty udzielenia zamdwienia i przedstawienia ich
Zamawiajgcemu na jego zgdanie.

Wynajecie kabiny sanitarnej, ustawienie jej na terenie cmentarza i zapewnienie serwisu.
Administrowanie cmentarzem zgodnie z ustawg z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach
i chowaniu zmartych (ij. Dz.U. z 2019 r. poz. 1473) oraz rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 01 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia
ewidencji grobow (Dz. U. z 01.08.2001 r., nr 90 poz.1013) z pdzniejszymi zmianami, a w
szczegolnosci:- prowadzenie ksigg cmentarnych w wersji elektronicznej (oraz kopii)
przechowywanych na nosnikach elektronicznych) wraz z miesiecznymi wydrukami danych.

W zwigzku z powyzszym Kkonieczne jest posiadanie przez Wykonawce komputera
o odpowiednich parametrach (minimalnych wymaganiach sprzetowych), ktory bedzie mogt
obstuzy¢ posiadany przez Zamawiajgcego program komputerowy do ewidencji zmartych
i grobéw na cmentarzach.

Minimalne wymagania sprzetowe:

e komputer z mozliwoscig zainstalowania przegladarki internetowej FireFoX w wersji 3,5
lub nowszej,

e minimum 2GB RAM,

e rozdzielczos¢ minimalna : 1024x768,

e procesor 1,5 GHz
Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy program komputerowy ,Interaktywny Administrator
Cmentarzy” celem prowadzenia ksigg cmentarnych, biezgcej aktualizacji grobéw, rezerwacji
miejsc grzebalnych i wystawiania faktur VAT. Zamawiajgcy jest wilascicielem programu
komputerowego ,Interaktywny Administrator Cmentarzy” oraz posiada stosowng licencje.
Wykonawca zobowigzany jest do uzytkowania i obstugi programu zgodnie z jego funkcjami,
a szczegolnosci do:

e nanoszenia nowych miejsc pochéwku na mape,
rezerwacji miejsc do pochéwku w powigzaniu z mapa,
biezgcej ewidencji optat oraz powiadamiania w celu sciggniecia naleznosci,
wykonywania zdje¢ kazdego z grobéw i dotgczania ich do programu ,
wpisywania danych o osobach zmartych
aktualizacji na biezgco danych w ,GROBONECIE” /np. zmian cennika / przez firme
zapewniajgca obstuge informatyczng

e pobieranie optat cmentarnych zgodnie z obowigzujgcym cennikiem, stanowigcym

zatgcznik nr 1 do aktualnie obowigzujgcego Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Czeladz.

Pobrane optaty wynikajgce z zatgcznika nr 1 Wykonawca zobowigzany jest ewidencjonowaé
poprzez kase fiskalng stanowigcag wtasnos¢ MZGK lub poprzez wystawianie faktury VAT, jezeli
kontrahent zazgda jej wystawienia oraz odprowadzac¢ na rachunek MZGK
nr 06 1050 1227 1000 0023 2865 7339. Wykonawca jest zobowigzany do wydawania
kontrahentom faktur i paragonow z kasy fiskalnej oraz dostarczania kopii faktur wraz
z kopiami paragonéw fiskalnych Zamawiajgcemu do 5 dni po zakonczeniu kazdej potowy
miesigca / 1 — 15 oraz 16 — ostatni /. Ponadto Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania
raportéw dziennych z kasy fiskalnej, archiwizowaniu ich oraz raportu miesiecznego z tejze kasy ,
a nastepnie przekazywanie ich Zamawiajgcemu do 5 dni po zakonczeniu miesigca.
Wykonawca jest zobowigzany do utrzymania w czystosci kaplicy i dbania o jej estetyczny
wystroj.
Zapewnienie w pomieszczeniach administracyjnych temperatury min. 18°C.
Umieszczenie tablicy ogtoszeniowej przy wejsciu na cmentarz wraz z regulaminem cmentarza
komunalnego.
Zapewnienie obstugi administracyjnej cmentarza w dni robocze, co najmniej w godz. od 7.00 do
15.00, a w soboty w godz. 8.00 do 12.00.
Zapewnienie catodobowego kontaktu w celu udostepnienia obiektu w nagtych przypadkach.
Wywieszenie w miejscu dostepnym w budynku administracyjnym cennika optat cmentarnych
zawierajgcych maksymalne ceny ustalone przez Burmistrza Miasta Czeladz na ustugi
pogrzebowe swiadczone na terenie cmentarza komunalnego.
Prowadzenie i aktualizacja Ksigzki obiektu budowlanego w formie papierowej zgodnie z ustawg
z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1186).
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14. Po noszenie odpowiedzialnosci prawnej i finansowej za szkody wyrzgdzone osobom trzecim z
powodu niewykonania lub nienalezytego wykonania w/w obowigzkow.

15. Wykonawca ubezpieczy powierzong mu w administrowanie wiasnos¢ Gminy Czeladz
tj. budynek Cmentarza Komunalnego oraz kaplice znajdujaca sie na Cmentarzu Komunalnym
wraz z ogrodzeniem) od ognia i innych zdarzen losowych przy czym minimalna kwota
ubezpieczenia to 550 000,00 2zt Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu polise
ubezpieczeniowg potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem w terminie 7 dni od daty zawarcia
umowy ubezpieczenia OC.

16. Dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen oséb trzecich Wykonawca posiada ubezpieczenie
OC od prowadzonej dziatalnosci nieprzerywalnie przez caly okres obowigzywania umowy.
Wykonawca przedktada potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie posiadanej polisy OC
najpdzniej w pierwszym dniu obowigzywania umowy. Kopie pézniej zawartych polis Wykonawca
przedktada Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy ubezpieczenia OC.
PowyZsza umowa zabezpiecza roszczenia oséb trzecich.

17. Utrzymanie wszystkich obiektow i urzadzenh w stanie niepogorszonym.

Ponadto administrator cmentarza moze wykonywa¢ inne ustugi zwigzane z pochdwkiem
z zachowaniem warunkéw konkurencji i z uwzglednieniem maksymalnych cen ustalonych w
zatgczniku nr 2 do aktualnie obowigzujgcego Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Czeladz
w sprawie ustalenia optat za ustugi zwigzane z pochéwkiem oraz korzystanie z miejsc, obiektow
i urzgdzen na Cmentarzu Komunalnym w Czeladzi. Administrator cmentarza swiadczgc ustugi
pogrzebowe zawarte w zatgczniku nr 2 w/w Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Czeladz, jest
zobowigzany do uiszczania optat zawartych w zatgczniku nr 1, jak kazdy inny podmiot
zewnetrzny swiadczacy tego typu ustugi.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu:

W postepowaniu o udzielenie niniejszego postepowania mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy
wykazg, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat co najmniej jedng ustuge polegajgca na
administrowaniu cmentarzem wykonywang przez okres co najmniej 1 roku zachowujgc ciggtosc¢.
Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca zobowigzany jest
zlozy¢ wraz z ofertg wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, bgdz inne
dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy — Wykaz ustug, stanowi zatgcznik nr 2 do
zaproszenia.

IV. Kryterium oceny ofert:
Kryterium oceny ofert bedzie cena.

V. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
Ztozenie oferty:
e Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy:
e Zzlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. MZGK - jednostka budzetowa gminy Czeladz,
41-253 Czeladz, ul. Elizy Orzeszkowej 12,
e przesta¢ za pomocg operatora publicznego na w/w adres, faksem na numer +48 (32)
363 26 53 lub drogg elektroniczng na adres sekretariat-mzgk@mzgk.czeladz.pl w
terminie do 24.02.2020 r. do godz. 12:00.
W przypadku ztozenia oferty za posrednictwem operatora publicznego, o waznosci jej ztozenia
w terminie bedzie decydowata tylko i wytgcznie data i godzina wptywu do Zamawiajgcego.
2. Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub
wycofaé oferte.
VI. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami
Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami oraz do
potwierdzania wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przekazanych przez
wykonawcéw jest:
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Imie i nazwisko: Jacenty Toporek, Anna Osiewicz, Wioleta Walaszek

Numer telefonu: 32 265 26 53

Numer faksu: 32 363 26 53

M Z G K — jednostka budzetowa Gminy Czeladz ul. Elizy Orzeszkowej 12, 41.253 Czeladz.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.
2.
3.
4

5.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, czytelnie.

Koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty ponosi wykonawca.

W niniejszym postepowaniu wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte stanowi wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do zaproszenia) wraz z wykazem
ustug (zatgcznik nr 2 do zaproszenia)

Oferta winna by¢ podpisana przez osobely upowazniong/e do skfadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

VIIl. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zaproszenia przed
uptywem terminu skfadania ofert. Dokonang zmiane tresci Zaproszenia Zamawiajgcy udostepni
na stronie internetowej, na ktorej zostato udostepnione Zaproszenie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, z tego tytutu nie
przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Wykonawca podajgc w ofercie cene ofertowg, uwzglednia wszystkie zobowigzania i obejmuje
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamowienia.

Wykonawca bedzie zwigzany swojg oferta przez 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania
ofert.

Wykonawca wybrany na podstawie niniejszego postepowania zobowigzany bedzie w okresie
zwigzania ofertg do zawarcia umowy o tresci okreslonej we wzorze umowy stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do zaproszenia w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

IX. Dodatkowe informacje

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQO”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zarzad Gospodarki
Komunalnej w Czeladzi, ul. Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladz.

e inspektorem ochrony danych osobowych w Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej
w Czeladzi jest Dagmara Zero, kontakt: d.zero@zikspzoo.czeladz.pl.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego p.n.
»2Administrowanie Cmentarzem Komunalnym znajdujgcym sie przy ul. Wojkowickiej
w Czeladzi”.

¢ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej
L2ustawa Pzp”;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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¢ posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

® nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
Postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.”

Zataczniki:

1) Wzor formularza ofertowego — zatgcznik nr 1

2) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug — zatacznik nr 2

3) Aktualnie obowigzujgce Zarzgdzenie Burmistrza Miasta Czeladz w sprawie ustalenia optat za
ustugi zwigzane z pochdéwkiem oraz korzystanie z miejsc, obiektow i urzadzen na Cmentarzu
Komunalnym w Czeladzi — zatgcznik nr 3

4) Projekt umowy - zatgcznik nr 4

5) Mapka cmentarza z zaznaczonym terenem do koszenia i grabienia — zatgcznik nr 5



