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Zarzadzenie Nr 36/2019 S

Dyrektora Miejskiego Zarzgdu Gospodarki Komunalnej w Czeladzi

z dnia 24 lipca 2019 roku

w sprawie: wprowadzenia zmiany do Zarzadzenia nr 35/2010 Dyrektora MZGK w Czeladzi z
dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia i stosowania instrukcji obiegu, kontroli i
archiwizacji dokumentéw finansowe-ksiegowych .

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2019 r, poz. 351) oraz ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z
2017 poz.2077)

Zarzadzam, co nastepuje:
§1

1.Rozdziat Il § 10 pkt 7 Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumeniow finansowo- ksiegowych
ofrzymuje brzmienie :
7.Druki $cistego zarachowania:

- arkusze spisu z natury { 2 nadanymi numerami )

- karty drogowe,

- dowody ksiegowe KP — kasa przyjmie ( 2 nadanymi numerami )
- dowody ksiggowe KW — kasa wyptaci ( z nadanymi numerami )

2.Rozdziat Il § 14 pkt 7 Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiggowych
otrzymuje brzmienie:

Umowa sporzadzona jest co najmniej w dwéch egzemplarzach, z ktérych: jeden egzemplarz pozostaje
w zakladzie wraz z zatacznikami, drugi egzemplarz otrzymuje dostawca {wykonawca).

Umowy dotyczgce éwiadczenia ustug, ktdrych wartosé przekracza kwote 2 000,00 zt brutto
obowigzkowo wymagajg formy pisemnej.

Umowy ¢ wykonanie robét budowlanych wymagajg formy pisemnej bez wzgledu na wartosc.

3.Rozdziat IV § 15 Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentow finansowo- ksiengwych
otrzymuje brzmienie :

Dokumentowanie obciazef i uznan,
1. Dokumentem stanowigcym podstawe zaewidencjonowania obcigzen lub uznan jest
nota ksiegowa
2. Nota sporzgdzana jest w dwdch egzemplarzach:
- oryginat — dla odbiorcy noty
- kopia - pozostaje w dziale ksiegowosci.
3. Dokumenty o ktdrych mowa w ust. 1 wystawiane sg przez dziat ksiggowosci jesli dotyczg spraw
ptacowych |ub przez dziat merytoryczny jesli dotyczy spraw prowadzonych przez dziat w tym
wypadku kopia noty preekazywana jest przez dziat merytoryczny do dzialu ksiegowosci.

§2

1. Zatacznik Nr 1, Nr 2, Nr 4, Nr 7 otrzymujg brzmienie jak w Zalgczniku do Zarzgdzenia.

2. Pozostale zapisy Zarzgdzenia nr 35/2010 Dyrektora MZGK w Czeladzi z dnia 30 grudnia 2010 roku
pozostajg bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem podpisania.
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