Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej w Czeladzi
41-253 Czeladz, ul. E.Orzeszkowej 12, tel. (32) 269-61-22, (32) 265-26-53, fax. (32) 363-26-53
e-mail sekretariat-mzgk@mzgk.czeladz.pl

Czeladz, dnia 28.02.2017r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

DLA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 30.000,00 EUR

Gmina Czeladz — Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej zaprasza do ziozenia oferty cenowej

na: ,Administrowanie Cmentarzem Komunalnym znajdujacym sie przy ul. \Wojkowickiej

w Czeladz”

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest administrowanie w imieniu Gminy Czeladz Cmentarzem

Komunalnym (o powierzchni catkowitej 55541m?), znajdujgcym sie przy ul. Wojkowickiej
w Czeladzi w okresie od 01.04.2017r. do 28.02.2018r.

Zakres prac do, ktérych zobowigzany jest Administrator Cmentarza Komunalnego w okresie

obowigzywania umowy:

1.

a)

b)

d)

o))

Pielegnacja zieleni znajdujgcej sie na terenie cmentarza w tym:

5-krotne koszenie i grabienie terenéw o pow. 30800 m? wraz z pasem 3m wzdtuz
ogrodzenia od strony ul. Wojkowickiej w miesigcach maj, czerwiec, lipiec, sierpien,
wrzesien, zgodnie z zatgcznikiem nr 5

3-krotne przyciecie zywoptotéw o pow. 1950 m? (kwiecien, czerwiec, wrzesien),
2-krotne grabienie terenu o pow. 30 800 m? w terminach:

o od 01.04.2017 do 30.04.2017,
od 01.10.2017 do 29.10.2017
- zgodnie z zatgcznikiem nr 5.

pielegnacja réz — 60 szt.

pielegnacja krzewéw — 50 szt., oraz ciecia pielegnacyjne drzew i wycinka samosiejek
w wieku do 10 lat wraz z pasem 3m wzdluz ogrodzenia od strony ul. Wojkowickiej
zgodnie z ustawg z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tekst jedn. Dz. U z
14.12.2016, poz.2134 ze zm.)

biezgce utrzymanie terenu w czystosci.

catoroczne utrzymanie drég i alejek o pow. 4 430 m?w tym:
. koszenie i grabienie,
. zamiatanie,

° odsniezanie, posypywanie piaskiem sliskich nawierzchni,



o o
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h) catoroczne utrzymanie terenu parkingu w tym:

. zamiatanie,
° odsniezanie i posypywanie piaskiem sliskich nawierzchni

Wywoz ziemi z wykonanych przez Wykonawce piwniczek i grobow ziemnych z ponoszeniem
kosztow sktadowania. Wykonawca musi posiada¢é karty przekazania odpadéw
i przedstawia¢é je Zamawiajgcemu na zadanie. Wykonawca zobowigzany jest do
egzekwowania wywozu ziemi z piwniczek i grobow ziemnych wykonanych przez firmy
zewnetrzne na terenie cmentarza oraz do uzyskania od tych podmiotéw dokumentow
pos$wiadczajacych przekazanie odpadow.
Zaopatrzenie terenu cmentarza w minimum 4 pojemniki na odpady, o pojemno$ci ok. 1 m?
i oproznianie ich, co najmniej 2 razy w tygodniu,
a w okresach: od 13.04.2017 do 20.04.2017, od 30.10.2017 do 05.11.2017, od 21.12.2017
do 28.12.2017 czestotliwos¢ wywozu minimum 2 razy na dobe oraz awaryjnie, w sytuacjach
koniecznych. Wykonawca musi posiada¢ karty przekazania $mieci / odpadéw /
i przedstawia¢ je Zamawiajgcemu.
Ponoszenie kosztow zuzytej energii elektrycznej (ok. 10 000 kWh/ 1 rok), wody (okoto 650
m?/ rok), oprézniania szamba, wywozu odpadéw oraz opfat za telefon, Internet i monitoring
zgodnie z umowami zawartymi przez Wykonawce.
Wykonawca ma obowigzek zawarcia stosownych umow w ciggu 10 dni kalendarzowych od
daty udzielenia zamdwienia i przedstawienia ich Zamawiajagcemu na jego zgdanie.
Wynajecie kabiny sanitarnej, ustawienie jej na terenie cmentarza i zapewnienie serwisu.
Zarzadzanie cmentarzem zgodnie z ustawg z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach
i chowaniu zmartych (tekst jedn.. z 22.11.2015r. Dz. U z 2015 r. poz. 2126 z pézn. zm.), oraz
rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 01 08 2001r.
w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobéw (Dz. U. z 01.08.2001 r., Nr 90 poz.1013)
Z pdzniejszymi zmianami a w szczegolnosci:
- prowadzenie ksigg cmentarnych w wers;ji elektronicznej (oraz kopii przechowywanych na
nosnikach elektronicznych) wraz z miesiecznymi wydrukami danych.
W zwigzku z powyzszym Kkonieczne jest posiadanie przez Wykonawce komputera
o odpowiednich parametrach (minimalnych wymaganiach sprzetowych), ktéry bedzie mogt
obstuzyé posiadany przez Zamawiajgcego program komputerowy do ewidencji zmartych
i grobow na cmentarzach.
Minimalne wymagania sprzetowe:
- komputer z mozliwo$cig zainstalowania przegladarki internetowej FireFoX w wersji 3,5 lub
nowszej,
- minimum 2GB RAM,
- rozdzielczo$¢ minimalna : 1024x768,
- procesor 1,5 GHz
Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy program komputerowy ,Interaktywny Administrator
Cmentarzy” celem prowadzenia ksigg cmentarnych, biezgcej aktualizacji grobéw, rezerwacji
miejsc grzebalnych i wystawiania faktur VAT. Zamawiajgcy jest witascicielem programu
komputerowego ,Interaktywny Administrator Cmentarzy” oraz posiada stosowng licencje.
Wykonawca zobowigzany jest do uzytkowania i obstugi programu zgodnie z jego funkcjami,
a w szczegolnosci do:

* nanoszenia nowych miejsc pochoéwku na mape,

* rezerwacji miejsc do pochowku w powigzaniu z mapa,

* biezacej ewidenciji optat oraz powiadamiania w celu Sciggniecia naleznosci,

* wykonywania zdje¢ kazdego z grobow i dotgczania ich do programu,

* wpisywania danych o osobach zmartych,

* aktualizacji na biezgco danych w ,GROBONECIE” /np. zmian cennika / przez firme

zapewniajgcg obstuge informatyczng
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- pobieranie optat cmentarnych zgodnie z obowigzujgcym cennikiem, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do aktualnie obowigzujgcego Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Czeladz.

Pobrane optaty " ¥ 7z zatgcznika nr 1 Wykonawca zobowigzany jest ewidencjonowaé
poprzez kase fiskalng stanowigcg wtasno$¢ MZGK oraz odprowadza¢ na rachunek MZGK
nr 06 1050 1227 1000 0023 2865 7339 za kazde pot miesigca , nie pozniej, niz po uptywie
siedmiu dni od dwutygodniowego cyklu rozliczen Wykonawca jest zobowigzany do
wydawania kontrahentom faktur i paragonéw z kasy fiskalnej oraz dostarczania kopii faktur
wraz z kopiami paragonow fiskalnych Zamawiajgcemu do siedmiu dni po zakonczeniu
kazdej potowy miesigca / 1 — 15 oraz 16 — ostatni /. Ponadto Wykonawca jest zobowigzany
do wykonywania raportdw dziennych z kasy fiskalnej, archiwizowaniu ich oraz raportu
miesiecznego z tejze kasy , a nastepnie przekazywanie ich Zamawiajgcemu do 7 dni po
zakonczeniu miesigca.

Wykonawca jest zobowigzany do utrzymania w czystosci kaplicy i dbania o jej estetyczny
wystro;.

Zapewnienie w pomieszczeniach administracyjnych temperatury min. 18°C.

Umieszczenie tablicy ogtoszeniowej przy wejsciu na cmentarz wraz z regulaminem
cmentarza komunalnego.

Zapewnienie obstugi administracyjnej cmentarza w dni robocze, co najmniej w godz. od 7%
do 15%, a w soboty w godz. 8% do 12%.

Zapewnienie catodobowego kontaktu w celu udostepnienia kaplicy w nagtych przypadkach.

. Wywieszenie w miejscu dostepnym w budynku administracyjnym cennika optat cmentarnych

zawierajgcych maksymalne ceny ustalone przez Burmistrza Miasta Czeladz na ustugi
pogrzebowe swiadczone na terenie cmentarza komunalnego.

Prowadzenie i aktualizacja Ksigzki obiektu budowlanego w formie papierowej zgodnie
z ustawg z dnia 7 lipca 1994r. prawo budowlane (tj. z dnia 9 lutego 2016 r. (Dz. U. z 2016 r.
poz. 290).

Ponoszenie odpowiedzialnosci prawnej i finansowej za szkody wyrzadzone osobom trzecim
z powodu niewykonania lub nienalezytego wykonania w/w obowigzkow.

Wykonawca ubezpieczy powierzong mu w administrowanie wtasnos¢ Gminy Czeladz t. j.
budynek Cmentarza Komunalnego oraz kaplice znajdujgca sie na Cmentarzu Komunalnym
wraz z ogrodzeniem od ognia i innych zdarzen losowych przy czym minimalna kwota
ubezpieczenia to 550000,00 =zt Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu polise
ubezpieczeniowg potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem w terminie 7 dni od daty zawarcia
umowy ubezpieczenia OC.

Dla zabezpieczenia ewentualnych roszczeh o0sob trzecich Wykonawca posiada
ubezpieczenie OC od prowadzonej dziatalnosci nieprzerywalnie przez caty okres
obowigzywania umowy. Wykonawca przedktada potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem
kopie posiadanej polisy OC najp6zniej w pierwszym dniu obowigzywania umowy. Kopie
pozniej zawartych polis Wykonawca przedktada Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od daty
zawarcia umowy ubezpieczenia OC. Powyzsza umowa zabezpiecza roszczenia 0sob
trzecich.

Utrzymanie wszystkich obiektow i urzgdzen w stanie niepogorszonym.

Ponadto administrator cmentarza moze wykonywac¢ inne ustugi zwigzane z pochowkiem
z zachowaniem warunkow konkurencji i z uwzglednieniem maksymalnych cen ustalonych
w zatgczniku nr 2 do aktualnie obowigzujgcego Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz
w sprawie ustalenia opfat za ustugi zwigzane z pochdéwkiem oraz korzystanie z miejsc, obiektow
i urzgdzen na Cmentarzu Komunalnym w Czeladzi.

Administrator cmentarza swiadczac ustugi pogrzebowe zawarte w zatgczniku nr 3 w/w
Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz, jest zobowigzany do uiszczania optat zawartych w
w/w. zatgczniku, jak kazdy inny podmiot zewnetrzny swiadczacy tego typu ustugi.
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Il. Warunki udziatu w postepowaniu:

W postepowaniu o udzielenie niniejszego postepowania mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy
wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat co najmniej jedng ustuge polegajgca na
administrowaniu nieruchomoscig/nieruchomosciami o powierzchni jednostkowej co najmniej 4 a
wykonywang przez okres co najmniej 1 roku zachowujgc ciggtosé.

Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z ofertg wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub
cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowodow okres$lajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa sg referencje, bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot ma
rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie
wykonawcy, stanowi zatgcznik nr 2.

Il.  Kryterium oceny ofert:

Kryterium oceny ofert bedzie cena.

IV. Termin sktadania oraz otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym do niniejszego zaproszenia formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1.

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Czeladzi
przy ul. E. Orzeszkowej 12 nie pozniej niz do godziny 11°° dnia 06 marca 2017r.

Oferte nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie lub opakowaniu. Oferta winna by¢
zaadresowana do Zamawiajgcego na adres:

Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej, ul. E. Orzeszkowej 12, 41- 253 Czeladz.

i oznakowana nastepujgco:

OFERTA NA:

»Administrowanie Cmentarzem Komunalnym znajdujacym sie przy ul.
Wojkowickiej w Czeladzi”

oraz winna by¢ opatrzona nazwg i doktadnym adresem Oferenta.

Oferta moze by¢ dostarczona osobiscie przez wykonawce do siedziby Zamawiajgcego lub
przestana pocztg na adres Zamawiajgcego pod warunkiem, Ze zostanie ona dostarczona przed
uptywem wyznaczonego terminu. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty
przestane drogg pocztowa.
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V. Postanowienia koncowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

W kwestiach przedmiotu zaméwienia prosimy o kontakt:
Miejski Zarzgd Gospodarki Komunalnej w Czeladzi

tel. (032) 265 11 76

fax (032) 363 26 53

Zatgczniki:

a) wzor formularza ofertowego — zatgcznik nr 1

b)  wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug — zatgcznik nr 2

c) aktualnie obowigzujgce Zarzgdzenie Burmistrza Miasta Czeladz w sprawie ustalenia optat
za ustugi zwigzane z pochéwkiem oraz korzystanie z miejsc, obiektéw i urzadzen na
Cmentarzu Komunalnym w Czeladzi — zatgcznik nr 3.

d) projekt umowy - zatgcznik nr 4

e) mapka cmentarza z zaznaczonym terenem do koszenia i grabienia - zatgcznik nr 5.



