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Zarzadzenie Nr 56/2016

Dyrektora Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Czeladzi

z dnia 19 grudnia 2016 roku

w sprawie: zmiany zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 74/2015 Dyrektora MZGK w Czeladzi
z dnia 22 grudnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Miejskim
Zarzadzie Gospodarki Komunalnej w Czeladzi

Na podstawie art. 8 ust2 oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci { tekst jednolity Dz. U. z 2016 r, poz 1047, z poznigjszymi zmianami), w zwiazku
ze zmianami wprowadzonymi Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 listopda 2015 r.
zmieniajacym rozporzgdzenie w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu parnstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z
2016 r., pozycja 1954 ),

Zarzadzam , co nastgpuje:

§1

1.Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 74/2015 Dyrektora MZGK w Czeladzi z dnia 22 grudnia 2015
roku zawierajacy pian kont dla MZGK w Czeladzi ustalajacy wykaz kont ksiggi gtéwnej i przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania
z kontami ksiegi gtéwnej jednostki budzetowej { analityka jednostki) otrzymuje brzmienie
okreslone w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Zmiana stosowanych rozwigzarn nastepuje od pierwszego dnia biezgcego roku obrotowego i nie
ma wplywu na dotychczas sporzadzone sprawozdania finansowe wymagane innymi przepisami
prawa.

3. Pozostate zapisy Zarzadzenia nr 74/2015 Dyrektora MZGK w Czeladzi z dnia 22 grudnia
2015 roku pozostajg bez zmian.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Glownemu Ksiggowemu jednostki oraz pracownikom
ktérzy bezposrednio wykonujg obowiazki objete procedurami i zasadami okreslonymi w polityce
rachunkowosci.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Dyrektora MZGK w
Czeladz Nr 56/2016 z dnia
18 grudnia 2016 roku

PLAN KONT DLA MZGK w Czeladzi WRAZ Z OPISEM OPERACJI

1.WYKAZ KONT
KONTA BILANSOWE

Zespot 0 - Majatek trwaly

011- Srodki trwate

013- Pozostate $rodki trwate

020- Wartodcei niematerialne i prawne

071- Umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych

072- Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych ocraz
zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie ( inwestycje )

Zespdt 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespdt 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbicrcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespdt 3 - Materialy { towary

300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materialy
330 - Towary

Zespét 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja




401 - Zuzycie materiatéw | energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki | optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zespét 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszly finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespdl 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu $rodkdw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

851 - Zakiadowy fundusz swiadczehh socjalnych
860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkdéw budzetowych

881 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

898- ZaangaZzowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego

899- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

091- $rodki trwale wlasne przekazane do uzytkowania innym jednostkom
092- Srodki trwate obce w uzytkowaniu jednostki

OPIS KONT
KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 - Majatek trwaly

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,
} finansowego majatku trwalego,

) umorzenia majatku,

)

3
4
5) inwestycii.




KONTO 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuZy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow

trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujgciu na kontach
013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig zwigkszenia a w szczegdlnosai:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
$rodkow trwatych lub inwestycji

wartosc ulepszen zwigkszajgcych warto$é poczatkows srodkéw trwatych,

przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych,

nieodptatne przyjecie Srodkéw trwatych,

zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizagji ich
wyceny.

O~ WM
T e e

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, z
wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071 aw szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2} ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizagji ich
wyceny.,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektéw srodkdw trwatych,
2) ustalenie osob lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacj.

Konto 011 moZe wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan Srodkow trwalych w wariosci
poczatkows;.

KONTO 013 - Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych
Srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 018 i 017, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnosci podstawowe] jednostki lub dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, ktdre
podlegaja umorzeniu w peinej warto$ci w miesigeu wydania do uzywania,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig zwigkszenia, a w szczegdinosci:

1} $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki Srodkéw trwalych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe] pozostalych srodkow
trwatych znajdujgeych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
72 aw szezegdlinosei:

1) wycofanie $rodkdw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidengji syntetycznej,
2} ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdiowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartodci poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uZywania
2) ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosé érodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;j,



KONTO 020 - Wartoéci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie Zmnigjszenia
stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytulow i 0s6b odpowiedzialnych.

Kento 020 moze wykazywad saldo Wn, kiére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

KONTO 071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajga umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sq dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 071 - Zmnigjszenia
umorzenia wartosci poczatkowe] $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sig wedtug zasad dla prowadzenia kont 011 i 020, Do
kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencjg szczegdlowg,

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeft wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigou
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencii z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wn konta 072 - Zmnigjszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

1} zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedanych,

3) przekazanych nieodplatnie

4) stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia

1) nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
obciazajgce odpowiednie koszty,
2) dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
3) dotyczace Srodkéw trwatych oraz wartodc niematerialnych i prawnych otrzymanych
niecdptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzenych w peinej wartosci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

KONTO 080 - Srodki trwate w budowie (inwestycie )

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkéw frwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.



Na stronie Wn konta 080 ujmuije sie w szczegoinosei:

1) poniesione koszty dotyczace Srodkéw frwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak | we wiasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nicoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnogei gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizagja), ktére powodujg zwigkszenie warto$ci uzytkows] $rodka
trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosé uzyskanych efektdw inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:
1} $rodkéw trwalych,
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie

Na koncie 080 mozna ksiegowad réwniez rozliczenie kosztéw dotyczgeych zakupdw gotowych
$rodkéw trwalych,

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw srodkaw trwatych w budowie wediug poszczegdinych rodzajow efektéw inwestycyjnych craz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszezegdinych obiektdow Srodkéw trwalych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza wartosc kosztow srodkéw trwalych w budowie i
ulepszen.

ZESPOL 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Konta zespolu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji;

1) krajowych i zagranicznych Srodkdw pienigznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych ‘$rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkdw pienieznych.

Konta zespolu 1 majg odzwierciedad operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkow pienieznych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

KONTO 101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotéwki znajdujace] sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguie sie o réznice kursowe dotyczgce gotdwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie;
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i cbcej stanu gotdéwki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegoine waluty obce,
3} wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ki6re oznacza stan gotdwki w kasie.
KONTO 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkéw | dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw pienigznych :

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla




dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegolowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochoddw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
tub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacie wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegblowa wediug
podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiagciwymi kontami
zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wediug dysponentéw, ktérym przelano érodki pieniezne), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwiazky z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnoéd zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystodci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
Zapisw, zwrotdéw nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezgcego budzety jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strong Wn konta
800,

Ewidencja szczegblowa do konta 130 jest prowadzona w szczegbtowosci planu finansowego
dochoddw i wydatkdw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdw pienigznych na rachunkuy
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencii
szczegdlowej prowadzonej dfa kont:

1) wydatikéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkdw budzetowych moze wykazywad
saldo Wn, kiére oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do koica roku:

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywagd
" saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodow budzetowych,
ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
1) $rodkoéw budzetowych niewykarzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
2) przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222. :

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochoddw realizowanych bezposrednio na rachunek
biezacy budzetu.

W Urzedzie Miasta, w ksigdze giéwnej - oddziat 001, prowadzonej dla ewidencji dochoddw, zapisow
na koncie 130 dokonuje sig ksiegujac obroty jako zapisy wtdrne, na podstawie wyciagu bankowego
do konta 133 - Organu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn ujmuje sig wplyw srodkow - w korespondencii z kontem 221 ( zapis réwnolegly - Wn -
222, Ma-130).

Na koniec roku, na podstawie sprawozdania o dochodach Rb27S przeksiegowuje sie dochody z
konta 222 na strong Wn konta 800 - Fundusz jednostki

KONTO 135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, .

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplyw $rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyplaty
$rodkdw z rachunky bankowego.




Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, kitdre oznacza stan $rodkéw pienigznych, na rachunku
bankowym funduszu.

KONTO 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stu?y do ewidencji operagji dotyczacych $rodkdw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia,
W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje cbrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) érodkéw obeych na inwestycje,

Na koncie 139 dokonuje sig ksiegowan wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych, w zwigzku z
Czym musi zachodzié¢ pelna zgodnosé zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscig jednostki a
ksiggowos$cig banku.

Na stronie Wn konta 139 uimuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 uimuje sie wyplaty Srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu srodkow
pienigznych dia kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentdw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

KONTO 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegolnosci akgji,
udziatéw i innych papierow wartosciowych ktdrych wartoéé wyrazona jest zarowno w walucie polskiej,
jak i w walucie obcej,

Na stronie Wn konta 140 uimuje sie zwigkszenia a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych,

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

1) poszczegdinych skiadnikow krétkoterminowych aktywéw finransowych,

2) stanu poszczegélnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine waluty obce

3) wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegdinym osobom za
nie odpowiedziainym

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan  krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienigznych.

KONTO 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto sluzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze czyli przeptywow srodkéw pienieznych
1) pomiedzy rachunkami bankowymi jednostki
2) miedzy kasg a rachunkiem bankowym.

ZESPOL. 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i Zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczerh.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczer $rodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i




roszczeniami spornymi. _
Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwié wyodrebnienie
poszczegdinych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen sparnych, ustalenie przebiegu ich roziiczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spomnych i zobowigzarh z podziatem wedlug kontrahentow
oraz, jesli dotycza rozliczef w walutach obeych - wedtug poszczegdinych walut.

KONTO 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczer krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221,

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosei i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosai i roszezen,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegoinych kontrahentéw.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezef, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochoddw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 uimuje sig naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadpat,

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budZetowych oraz odpisy
{zmniejszenia) naleznosai,
Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutlu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.

Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych, na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej { zaleglosci | nadptaty) .

Ewidencje szczegdlows do konta 221 prowadzi sie wediug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowsj

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochoddw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadpiat w dochodach
budzetowych.

KONTO 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowsg dochodow
budzetowych.

W Urzedzie Miasta Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe na podstawie wyciggu
bankowego do konta 133 Organu ( zapis wtérny ), w korespondencii z kontem 130,

Na stronie Ma konta 222 uimuje roczne przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na
kento 800, na podstawie sprawozdania budzetowego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencii z kontem 130.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych w
tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw
europejskich.

~ Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig, w ciagu roku budzetowego:

1) okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkow budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw |
projektow realizowanych ze $rodkow eurcpejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkdw budzetowych oraz wydatkéw
w ramach wspdifinansowania programéw | projekiéw realizowanych ze Srodkow




europejskich, w korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie
1) okresowe wplywy Srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkdw budZetowych w
tym wydatkow budZetu paristwa w ramach wspdifinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze Srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130, w korespondengii
z kontemn 130,
2} okresowe przelewy $rodkdw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencii z kontem 130

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku,

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencii z kontem 130.

KONTO 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu dotacii, podatkédw,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami,

Na stronie Wn konta 225 uimuje sig nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma Zobowigzania
wobec budzetdw i wplaty od budzetéw.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci |
zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzarn
wobec budzetow,

KONTO 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne .
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budZetami, rozrachunkdw publicznoprawnych, a w
szczegdinosde z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptatg | zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug tytufdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktdrymi dokonywane sg
rozliczenia. ‘

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan,

KONTQ 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne Iub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na paczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potracenia wynagrodzen obcigZajace pracownika,

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn 0znacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

KONTO 234 - Pozostate rozrachunki Z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutdw niz wynagrodzenia,




Na stronie Wn konta 234 ujmuje ste w szczegélnosci:

1) 1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytuty pozyczek z zaktadowego funduszy Swiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordw i szkdd,

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkdw pienieznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikow.,

Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowag, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleinosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wediug fytuldw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosai i raszezen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikéw.
KONTO 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencii krajowych | zagranicznych naleznosci i roszczen oraz Zzobowigzan
nieobjetych ewidencig na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 uymuje sie powstale naleznosdci i roszczenia oraz splate i Zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci |
roszczen.

Ewidencja szczegdiowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdinych tytuldw,

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

KONTO 245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto shuzy do ewidencii wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 uimuje sie w szczegoinosci kwoty wyjasnionych wptat | ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 uymuje sig w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat,

KONTO 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 ( Ma ) stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci w korespondencji z kontem
761 (Wn ). .Saldo Ma konta 290 oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartogé odpisow aktualizujacych naleznosci,
ZESPOL 3 - Materialy i towary

Konta zespolu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materialéw (konto 310 ) oraz
rozliczenia zakupu materiatéw, towardw i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materiatéw znajdujacych sie w magazynach
wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem
odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasdw materiatow i towaréw na koncie 310 wycenia sie wedlug
cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu




zapasow wediug miejsc ich znajdowania sie i oséb, ktdrym powierzono piecze nad nimi, a w
odniesieniu do zapaséw materialow i towardw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa - takze
wediug ich poszczegdinych rodzajow i grup,

KONTO 300 - Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, robot i uslug, a w szezegdinosci do
ustalenia warto$ci materialéw w drodze oraz wartodci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:
1} faktury i rachunki za dostawy oraz ustugi, tacznie z naliczonym podatkiem od towardw i ustug
( Ma - 201)
2) nadwyzki materialow i towardw ujawnione w toku odbiory dostawy ( Ma - 201)

Na stronie Ma konta 300 Ujmuje sie wartosé przyjgtych dostaw i ustug, ( Wn 310 )

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczac réwniez;
1) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,
2) reklamacje {sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saido Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw [ub usiug niefakturowanych.

Konto 300 moze byé wykorzystywane wytacznie do wykazania stanu dostaw w drodze | dostaw
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

KONTO 310 - Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujgcych
si¢ w magazynach wiasnych i obcych .

Na stronie Wn konta 310 uimuje sie zwigkszenie flosci i wartodei stanu Zapasu materialdw, a na
stronie Ma - jego zmnigjszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wh, ktdére wyraza stan ‘zapasow materiatow, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

ZESPOL 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania, niezaleznie od
terminu ich zaptaty.

Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie¢ na podstawie dokumentéw
karygujacych np. faktur korygujgcych.

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, kosztow inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegétows do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

KONTO 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od érodkow trwalych | wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sq dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych. :

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztéw
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé




poniesionych kosztéw amortyzaciji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

KONTO 401 - Zuzycie materialow | energi

Konto stuzy do ewidencji zuzycie materiatéw | energii. Na stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty
materiatow | energii a na stronie Ma ich zmniejszenia. Saldo na koniec roku przenosi sie na konto
860.

Koszty ujete na koncie 401 powinny odpowiadaé kosztom Klasyfikowanym w paragrafach wydatkdw:
426 - Zakup energii,

421 - Zakup materiatow | wyposazenia,

KONTO 402 - Ustugi obce

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obeych. Saldo na koniec roku przenosi sie na konto

860.

Koszty ujete na koncie 402 powinny odpowiadaé kosztom Klasyfikowanym w paragrafach wydatkdw:

427 - Zakup ustug remontowych

428 - Zakup uslug zdrowotnych

430- Zakup ustug pozostatych

435~ Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436- Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej

437- Opiaty z tytuiu zakupu uslug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

KONTO 403 - Podatki | optaty

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu podatkéw (np od czynnosci cywilnoprawnych, od $rodkow
transportowych, od nieruchomosci ) oraz oplat ( skarbowej, administracyjnej, notarialnej)

Ewidencja na tym koncie nie obejmuje kosztow Klasyfikowanych w § 443 - Rézne oplaty i sktadki z
tytutu kosztéw ubezpieczen majatkowych i osobowych, kidre ujmuje sie na konie 409

Saldo konta na koniec roky przenosi sie na konto 860.
KONTO 404 - Wynagrodzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutl wynagrodzen z pracownikami oraz innymi osabarmi
fizycznymi zatrudnionymi na Umowg o prace, umowg zlecenia, umowe o dzieto itp.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznych wynagrodzen brutto { bez potracen dokonywanych
na listach ptac )

Na stronie Ma ksigguje sie korekty zaewidencjonowanych kosztow dotyczgeych wynagrodzen
Koszty ujete na koncie 404 powinny odpowiadaé kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkéw
401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikdw

404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne

417 - Wynagrodzenia bezosobowe

Saldo konta na koniec roky przenosi sie na konto 860
Konto 405 - Ubezpieczenia spofeczne | inne $wiadczenia

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu $wiadczen na rzecz pracownikéw

Koszty ujete na koncie 405 powinny odpowiadaé kosziom klasyfikowanym w paragrafach
wydatkdw:

302 - Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzer

411 - Sktadki na ubezpieczenia spofecznej

412 - Sktadki na Fundusz Pracy

444 - Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadezer socjainych




470 - Szkolenia pracownikéw

Saldo konta na koniec roku przencsi sie na konto 860

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw, ktére nie kwalifikowaly sie do ujecia na kontach 400 -

405 83 to w szczegdinosei:

- zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- odprawy z tytulu wypadkéw Przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalnosci
finansowej | pozostatych kosztéw operacyjnych | klasyfikowane m.in. w nastepujgcych §
wydatkow,

Saldo konta na koniec roku przenosi sig na konto 860

KONTO 490 - Rozliczenie kosztéw

Konto 490 stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw" kosztéw rozliczanych w
czasie (w okresach pozniejszych), ktdre ujete byty na kontach 400 - 409 w wartosci poniesionegj,

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig zmniejszenie rozliczer migdzyokresowych, w korespondencji z
kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 uimuje sie poniesione koszty przypadajace na przyszie okresy, w
korespondencji z kontem 640,
Saldo konta 490 przenoszone jest w koficu roku obrotowego na konto 860,

ZESPOE 6 - Produkty

Konta zespotu 6 "Produkty” stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz
kosztow rozliczonych w czasie,

KONTGO 640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw

Konto 640 shuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ziozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysziych okresow, oraz wydatki poniesione w okresic sprawozdawczym, na ktére
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 uimuje sig utworzenie rezerwy na wydatki przysziych okreséw oraz
zaliczenie do kosztdw okresu sprawozdawczego koszidow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegstowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztaw zakupu, kidre podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wediug ich
tytutow,

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysziych
okresow.",




ZESPOL. 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidencji:
1} przychoddw i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychoddw i
kosztéw operacii finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 400;
3) dotacji i subwengji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespolu 7 Uimuje sie réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe w
ramach dochodéw wiasnych.

Ewidencje szczegdlows prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

KONTO 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Konto 720 sluzy do ewidencii przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych zwiazanych bezposrednio
Z podstawowg dziatalnoscia jednostki w szczegolnosci dochodéw, do ktdrych zalicza sie podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, Jjednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 uimuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wediug pozydji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegbtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy - ewidencje szCzegétowq stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koiicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda,

KONTO 750 - Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych .

Na stronie Wn konta 750 uimuje sie odpisy przychodéw
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytutu operacii finansowych, a w szczegéinosci:
1) przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,
2) przychody z udziatow i akcii,
3} dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
4) dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych
5) odsetki za zwloke w zaptacie naleznosdi.
6) Dodatnie réznice kursowe
W konicu roku obrotowego przenosi sig: przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750),

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
KONTO 751 - Koszly finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych,

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegéinosei:
1) wartosé sprzedanych udziatow, akcji i papierow wartosciowych,
2} odsetki od obligacii,
3) odsetki od kredytéw i pozyczek,




4) odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajgcych srodki trwate w
budowie w okresie realizacji,
5) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych | papierow wartosciowych,
6) odpisy aktualizujgce wartosé naleznoéci z tytutu operaci finansowych,
7} ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych drodki trwate w budowie w okresie
realizacji,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi sig koszty operacii finansowych na strone Wn konta 860 {Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

KONTO 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidendji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podiegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.
W szczegdinosci na stronie Ma konta 760 umuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu [ub nabycia materiatéw:
2} przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i
nieodplatnie otrzymane érogki obrotowe;
4) Zmniejszenie stanu produktéw w korespondenciji ze strong Wn konta 490

W koficu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencii ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 — Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 sfuzy do ewidenciji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig
jednostki.

W szczegoinosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatéw;
2) Kkary, odpisane przedawnione, umorzone i niedciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznoéci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
$rodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sig:
1) na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencii ze strong Ma konta 761;

2) nastrong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
KONTO 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 sfuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
hastepujacych poza dziatalnodcig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jgj
prowadzenia,

Na stronie Ma konta 770 Uimuje sie w szczegdinosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych,

Na stronie Wn konta 770 uimuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow




nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto
770) .

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

KONTO 771 - Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nhastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki | niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia,

Na stronie Wn konta 771 uimuje sig poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosc szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalnoscig operacyjna
jednostki i niezwigzanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sig korekty (zmnigjszenia) strat nadzwyczajnych.

W korcu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto
7y

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje saida,

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidengji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychoddw,

KONTO 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na
stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - iego zwigkszenia, zgodnie
Z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki. :

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych  dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w kofAcu roky obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810:

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych:

5) warte$¢  sprzedanych, nigodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiaduy

niepienigznego (aportu) Srodkow trwalych, wartogei niemateriainych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:
7) wartos¢ aklywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
8) réwnowarto$é odpisdw amortyzacyjnych od Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych |

budzetowy otrzymat $rodki pienigzne, w korespondenciji ze strong Ma konta 760.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegéinosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg Sprawozdania budzetowego, zrealizowanych  wydatkéw
budZetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkow
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6} réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

8) wartosc aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:

9) wartoS¢ objetych akgji i udziatow;

10) wartos¢ aktywéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.




Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki,

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz érodki z budzetu
na inwestycje

Konto 810 siuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
Srodkéw z budzetu na inwestycje,
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$c dotacji przekazanych z budzetu w CZ@SCi uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondenciji z kontern 224;

2} wartoéé ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondengii
Z kontem 224;

3) réwnowarto$é wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie $rodkéw trwalych w budowie,zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

KONTO 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

Konto 840 sluzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyckresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczeft migdzyokresowych
przychoddw
Na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego lub zyskéw
nadzwyczajnych,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢é moznoéé ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i Zmnigjszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutéw oraz przyczyn ich

zwigkszen i zmnigjszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychoddw,

KONTO 851 — Zaktadowy fundusz $wiadczefi socjainych

Konto 851 stuzy do ewidengji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadezen
socfalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdlowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1. stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwiekszen i kierunkow zmniejszen;

2. wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdine
rodzaje dziatalnosci socjalnej,

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.




KONTO 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencii z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 | 409;

2) zmnigjszen stanu produktéw oraz roziiczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartodci sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenciji z kontem 730,
oraz materiatow, w korespondencii z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatainodci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
si¢ oddziatéw oraz na inwestycje samorzgdowych zaktadéw budzetowych, w korespondengii
z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondenc]i z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

8) strat nadzwyczajnych w korespondencii z kontem 771,

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondendii z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koficu roku obrotowego sume:
1} uzyskanych przychodéw, w korespondencii z poszczegdlnymi kontami zespolu 7;
2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w kerespondencji z kontem 490;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;
4) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- stratg netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto
800.

KONTO 870 — Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigZzajgce wynik finansowy

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z fytulu podatku
dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane Zmniejszenia wyniku, w korespondencji z kontem
225,

Ewidencjg szczegdlowa do konta 870 prowadzi sig wediug poszczegolnych rozliczen z budzetem.

W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podiega przeniesieniu na strone Wn konta 860.

KONTA POZABILANSOWE KONTO 975 — Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wartoéci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w
ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartogé zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wediug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sig warto$¢ wydatkdw strukturalnych.

KONTO 976 - "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.",




KONTO 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych,

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) wartasé planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do reafizacji w roku nastepnym:;

3)  wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencia szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkdw budzetowych,

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
KONTO 981 -— Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 sluzy do ewidengji planu ﬁnansowégo niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie: '

1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkdw budzetowych obciagzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow budzetowych;

2) wartod¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lup
wygaslej.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych,

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
KONTO 998 — ZaangaZowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidenci prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym  jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktdre bedg obcigzaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 uimuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowied, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym,

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek kiasyfikacyjnych planu

finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkdw. Na koniec roku konto 998 nie
wykazuje salda.




KONTQ 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazZowania wydatkéw ‘budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konte 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysziych.

Szczegotowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciagu roku budzetowego
zawarty jest w informatycznym programie finansowo - ksiggowym, za pomoca kiérego
prowadzona jest ewidencja ksiggowa jednostki budzetowej. Wykaz ten ( plan kont ) drukuje sig na
koniec kazdego roku budzetowego i dotacza do dokumentacji finansowo - ksiggowej danego roku.

Stanowi on zatgeznik do Zakiadowego Planu Kont,




